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PERSONEL TANIMLARI
Daire Baskani:

Birimin harcama ve ihale yetkilisidir. Stratejik plan ¢ercevesinde biitceyi hazirlar ve
ongoriilen 6denek tutarinda 6deme yapar. Yonetim ve denetimi altinda verilen islerin teknik
sartnamesine, sozlesmesine ve mevzuata uygun bicimde is programi geregince yapilmasini
saglar.

Mimar ve Miihendis:

Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu isleri kanun ve mevzuatina
uygun olarak yerine getirmek ve yapilan islerle ilgili birim amirine bilgi vermek. Yapimi
planlanan islerin projelerini ve ihale dokiimanini hazirlamak, hizmet satin alinarak hazirlanan
projeleri incelemek.

Tekniker:

Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu isleri kanun ve mevzuatina
uygun olarak yerine getirmek ve yapilan islerle ilgili birim amirine bilgi vermek. Yapimi
planlanan islerin projelerini ve ihale dokiimanini hazirlamak, hizmet satin alinarak hazirlanan
projelerin incelenmesinde miihendislere yardimci olmak. Kampiis alanlarinda yer alan elektrik
ve mekanik sistemlerin aylik veya yillik periyodik bakimlarinin yapilmasini saglamak,

Teknisyen:

Unvaninin gerektirdigi yetkiler ¢ercevesinde sorumlu oldugu isleri kanun ve mevzuatina
uygun olarak yerine getirmek ve yapilan islerle ilgili birim amirine bilgi vermek. Yapimi
planlanan islerin projelerini ve ihale dokiimanini hazirlamak, hizmet satin alinarak hazirlanan
projelerin incelenmesinde teknikerlere, mithendislere yardimci olmak. Kampiis alanlarinda
olusabilecek arizalarin giderilmesi i¢in bakim onarimini yapmak veya yaptirilmasini saglamak.

Harcama Yetkilisi:

Harcama yetkilisi hesap verme ana sorumlulugu cer¢evesinde planlama, raporlama,
biitgeleme ve i¢ kontroliin yani sira agagidaki hususlarla ilgili gorev ve sorumluluklar: da
haizdir:

v Mevzuata uygun harcama talimati verilmesi,

v' Birime tahsis edilen 6deneklerin, biitge ilke ve esaslarina uygun olarak etkili, ekonomik
ve verimli olarak kullanilmasi,
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v' Tasiir mallarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak elde edilmesi,
kullanilmas1 ve kayitlarinin mevzuata uygun olarak tutulmasinin saglanmasi,

v' Mevzuata aykir1 karar, islem, eylem veya ihmal sonucunda kamu kaynaginda artiga
engel veya eksilmeye neden olunmamasi.

Gerceklestirme Gorevlisi:

Harcama yetkilileri, yardimcilar1 veya hiyerarsik olarak kendisine en yakin iist kademe
yOneticileri arasindan bir veya daha fazla sayida gerceklestirme gorevlisini 6deme emri belgesi
diizenlemekle ~gorevlendiri. Odeme emri belgesini diizenlemekle gorevlendirilen
gerceklestirme gorevlileri, 6deme emri belgesi ve eki belgeler iizerinde 6n mali kontrol
yaparlar.

Tasiir Kayit Yetkilisi:

Tasinirlari teslim alan, sorumlulugundaki ambarlarda muhataza eden, kullanicilarina ve
kullanim yerlerine teslim eden, bu Ynetmelikte belirtilen esas ve usullere gore kayitlar: tutan,
bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve bu hususlarda hesap verme sorumlulugu
cergevesinde tasinir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karst sorumlu olan gorevlidir.

Tasiir Kontrol Yetkilisi:

Tasmir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve islemler ile diizenledigi belge ve
cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Taginir Mal
Yonetim Hesab1 Cetvelini imzalayan ve bu konularda harcama yetkilisine karst sorumlu olan
gorevlidir.

Yapi Denetim Gorevlisi:

Thalesi yapilmis olan yapim islerinde yillik 6denek dahilinde is programimi hazirlatmak
ve islerin yonetim ve denetimini ilgili mevzuatina ve sodzlesmesine uygun yapilmasini
saglamak. Yapimi tamamlanan islerin gecici ve kesin kabullerini yapmak, kesin hesabini
cikartmak.

Arsiv Sorumlusu:

Arsive gelen evraki (yazisma, ihale, proje, 6deme emri vb.) standart dosya planina gore
arsivlemek, uygun kosullarda muhafaza etmek ve kayba ugramalarini 6nlemek.

Depo Sorumlusu:

Deponun diizen, temizlik ve giivenligini saglamak, depodan ¢ikan malzemelerin kayit
defterine giinliik kaydederek stoklarin rutin takibini ve sayimini gerceklestirmek.




